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Términos de referencia

Contratacion de profesional OFICIAL ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO - WE
EFFECT COLOMBIA en el marco del proyecto “Economia solidaria y
reconciliaciéon con igualdad de género en la region de Bolivar, Sucre y Sur de
Cordoba”, financiado por la Embajada de Suecia en Colombia.

1. Introduccién

We Effect es una organizacion internacional sueca que coopera para el desarrollo, sin afiliacion
politica ni religiosa. Establecida en 1958 por las organizaciones cooperativas suecas con la
vision de “promover un mundo sostenible y justo sin pobreza”, nuestra mision es fortalecer la
capacidad de organizaciones democraticas y de membresia para posibilitar que mujeres y
hombres de escasos recursos puedan mejorar sus condiciones de vida, defender sus derechos y
contribuir a una sociedad justa. We Effect es una organizaciéon descentralizada, con oficinas
regionales en América Latina, Europa / Asia, Africa oriental y meridional.

We Effect suscribe los valores cooperativos de ayuda mutua, responsabilidad, democracia,
igualdad, equidad y solidaridad y trabaja con aquellas organizaciones que los practican y
promueven. El apoyo esté dirigido principalmente a organizaciones del sector de la economia
social y solidaria que asocian y representan a grupos de base en diferentes zonas de cada pais 'y
organizaciones técnicas especializadas. Ademas, prevé y facilita la formacion y cooperacion
entre cooperativas, organizaciones de agricultores y los movimientos sociales. En este sentido,
apoya el fortalecimiento de capacidades de las organizaciones democraticas, basadas en la
afiliacion para que las mujeres y los hombres puedan mejorar sus niveles de vida y la defensa
de sus derechos; asi como contribuir a una sociedad justa.

En América Latina, We Effect cuenta con una oficina regional en Guatemala, que cubre 5 paises
con oficinas en cada pais, donde el personal es mayoritariamente nacional o regional y tiene
larga trayectoria de trabajo con el movimiento social, cooperativo y con experiencia en
contextos de post Acuerdos de Paz, como en Guatemala, El Salvador y Nicaragua. Colaboramos
con alrededor de 40 organizaciones cooperativistas; campesinas, de mujeres y de vivienda en
la region, de las cuales muchas tienen experiencias interesantes de conocer. Trabajamos desde
el enfoque basado en derechos humanos y el mandato principal es asegurar que nuestra
colaboracion fortalezca a las organizaciones contrapartes para su propia sostenibilidad en el
tiempo, el empoderamiento de las bases y su participacion activa en una sociedad democratica.

En Colombia se estableci6 oficina independiente en el afio 2018 como We Effect Colombia,
fecha en la cual fue inscrita la organizacion ante el ente de control tributario del pais, después
de un tiempo de relacionamiento y acciones de cooperacidn con algunas organizaciones sociales
en Colombia, en temas relacionados con el desarrollo rural sostenible, la promocién y fomento
de los derechos y el empoderamiento econdémico de las mujeres.

Actualmente contamos con proyectos de cooperacion con el apoyo de la Embajada de Suecia y
Sida. We Effect mantiene relaciones de cooperacion con ECOMUN, Federaciones como
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FEDECARIBE O.E.S. y las organizaciones bases, organizaciones de caracter cooperativo,
creadas en el marco de los acuerdos de paz firmados entre el gobierno y las extintas FARC para
la reincorporacion econdémica y social de la poblacion. Esta cooperacion busca el
fortalecimiento de la estructura institucional de las organizaciones en el marco de la economia
social y solidaria.

El rol de We Effect en la implementaciéon del proyecto financiado por la Embajada de Suecia
esta orientado al acompafiamiento, fomento y fortalecimiento de capacidades organizativas y
técnicas para el desarrollo de iniciativas productivas y econdémicas de caracter solidario y
sostenible, en el marco del modelo cooperativo, fomento de redes y mercados con igualdad
género, promoviendo la participacion, el empoderamiento politico, econémico de las mujeres
y sus derechos, para la construccion de paz y la reconciliacion.

2. Objetivo de la contratacion del oficial administrativo y financiero

Liderar la gestion contable, financiero y administrativo de las acciones ejecutadas por We Effect
en el marco del proyecto.

3. Funciones y responsabilidades.

« Garantizar la aplicacion de los criterios y procedimientos administrativos y contables
establecidos por We Effect y Asdi.

« Realizar el registro contable en el sistema Helisa y Xledger (sistema internacional usado por
We Effect)

« Elaborar, consolidar y presentar los informes financieros intermedios y finales, bajo la
supervision de la gerencia de operaciones y en coordinacién con la gerencia de programa /
coordinacion de proyecto y la contadora general del pais

« Elaboracién de contratos, 6rdenes de compra /servicios y documentos afines que se requieran
para el proyecto y la oficina pais con base en las politicas organizacionales

« Suministrar informaciéon presupuestal actualizada a la direcciéon de pais, a la gerencia de
operaciones pais y a la gerencia de programas del pais

« Realizar seguimiento financiero y administrativo a las organizaciones sociales y solidarias
apoyadas por We Effect en el marco del proyecto.

 Revision de documentacién contable, financiera y administrativa de la oficina pais, de las
cooperativas y/u otras organizaciones solidarias apoyadas por We Effect para determinar la
elegibilidad del gasto.

« Preparar la informacion requerida, atender las visitas de auditoria del proyecto y de la oficina
pais velando por el cumplimiento de las recomendaciones.

« Organizar y coordinar las labores logisticas de los eventos, viajes y otras actividades afines en
el marco del proyecto y de la oficina pais en coordinaciéon con el equipo programatico del
proyecto, la asistencia administrativa — financiera del proyecto y la gerencia de operaciones
pais.

«Orientar y capacitar al equipo de trabajo y organizaciones socias sobre criterios para el manejo
de recursos econdémicos y los procedimientos de ejecucion presupuestal de acuerdo con los
requerimientos organizacionales y de Asdi.
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« Acompanar y desarrollar estrategias para el desarrollo de capacidades administrativas y
contables de las cooperativas y otras organizaciones en el marco de la economia social y
solidaria.

 Asegurar la adecuada gestion del archivo del proyecto y las actividades encargadas de la
oficina pais

« Participar de las reuniones administrativas y financieras con el equipo de We Effect Colombia
y la Oficina Regional cuando se considere necesario.

« Apoyo en coordinacién con el gerente de operaciones para el fortalecimiento de las
cooperativas y otras organizaciones solidarias apoyadas por We Effect dentro del proyecto.

« Visitas de campo para acompaiiar en temas relacionados segin se requiera

« Desarrollar las actividades contables, administrativas y financieras requeridas por la oficina
pais que puede incluir entre otras: procesos de compras, manejo de cajas menores, inventarios,
archivo, conciliaciones de cuentas y las demas designadas por el Administrador pais

« Ingresar la informacion del proyecto y de la oficina pais a los sistemas que We Effect tiene
asignado para ello.

« Mantener los archivos fisicos y digitales de toda la informaciéon técnica y financiera del
proyecto.

« Elaborar y administrar el inventario de bienes (activos fijos).

« Disefiar e implementar los controles administrativos y contables respectivos para el buen
manejo y de forma transparente los fondos y bienes del proyecto.

« Participar en las visitas de monitoreo que realice la Coordinacién General y l@s miembr@s
del equipo del proyecto, para incluir en los reportes de monitoreo las observaciones y avances
del componente administrativo y brindar seguimiento a los acuerdos efectuados en este sentido
en visitas anteriores.

« Participar en las reuniones de planificacion del equipo.

« Acompaiiar y dar seguimiento a las contrataciones.

» Coordinar las actividades financieras y administrativas del asistente administrativo en
territorio.

« Supervisar las actividades de la asistente administrativa en territorio.

Perfil requerido:

« Profesional en administracion de empresas, contabilidad o finanzas, con minimo 3 afnos de
experiencia en gestion de proyectos a nivel administrativo-financiero.

« Experiencia de trabajo con cooperativas y/u organizaciones de la Economia Solidaria,
planeacion, gestion financiera y seguimiento a socios/copartes, con experiencia minima de 3
anos en: Union Europea, UN, USAID o agencias de cooperacion.

. Conocimientos y experiencia en consolidaciéon de informacion financiera deseable
proyectos con la Union Europea, Embajada de Suecia, agencias de cooperacion internacional

 Experiencia en trabajo con sistemas financieros, ventaja experiencia en el sistema financiero
en Helisa

We Effect Colombia Tel +57 -1- 6364668
Calle 33 A No 16-15, Bogot4, D.C Web latin.weeffect.org



WE B B Suecia
EFFECT Il B Sverige

« Experiencia laboral con organizaciones de la sociedad civil colombiana y/o entidades que
trabajan con cooperacion internacional para el desarrollo.

« Conocimiento en desarrollo de procesos y procedimientos y normatividad contable y fiscal
colombiana.

 Experiencia en coordinacion de auditorias institucionales y a socios.

- Conocimiento y experiencia en planeacion financiera y seguimiento presupuestal de
subvenciones.

« Disponibilidad para viajes frecuentes a los territorios.

4. Proceso de seleccion:
Se establece contrato laboral a término fijo con las prestaciones de ley y beneficios
respectivos, por un tiempo de un (1) afio, con posibilidad de renovacion de acuerdo con el
desempeiio y la revision presupuestal.
Asignacion Salarial: COP 4.500.000 + prestaciones sociales
Lugar de prestacion del servicio: Bogota y/o Sincelejo, Sucre

FECHA DE PUBLICACION: jueves 20 de Junio de 2024

FECHA CIERRE DE CONVOCATORIA: Domingo 14 de julio de 2024. 11:59:59 pm (Hora
Colombia).

A las personas interesadas se les pide enviar su Hoja de Vida (maximo 4 paginas) y una carta
de motivacion y aspiracion salarial, al correo electrénico jesus.rodriguez@weeffect.org y al
correo electronico: Convocatorias.Colombia@weeffect.org hasta el 14 de julio de 2024,
indicando en el asunto “Oficial Administrativo- financiero en We Effect”

Anexar- Documentos y certificaciones que demuestren la experiencia de acuerdo con los
criterios profesionales definidos en estos términos.

Nota: So6lo se contactara a las personas preseleccionadas.
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